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INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2024/PROPPG/IFG, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2024.

Estabelece procedimentos e fluxo processual para acelebragéo
d eAcordos de Parceria e Convénios para Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovagao (APPD&I) no ambito do Instituto Federal
de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG).

A Pré-Reitora de Pesquisa e Pds-Graduagao do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias - IFG,
nomeada pela PORTARIA N° 1738/2022 - REITORIA/IFG, de 4 de julho de 2022, publicada no Diario Oficial da Unido
(DOU), de 05/07/2022, no wuso de suas atribuicdes legais e regimentais,torna publica instrugao
normativa para estabelecer procedimentos e fluxo processual para a celebragao de Acordos de Parcerias e Convénios
para Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacdo (APPD&l) no &mbito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de Goias (IFG).

Art. 1°. Esta Instru¢cdo Normativa, que tem por objetivo estebelecer procedimentos e fluxo processual para celebragdo
de APPD&I no ambito do IFG, esta vinculada a PORTARIA N° 2124/2024 - REITORIA/IFG, de 04 de janeiro de
2024 e em conformidade com a legislagao vigente enormas internas da Institui¢éo.

Art. 2°. As definicdes estao presentes na citada Portaria Normativa.

CAPITULO 1 - DOS OBJETIVOS DA CELEBRAGAO DO APPD&I
Art. 3°. O objetivo dacelebragdo do APPD&I é obter:

I. Anuéncia da Chefia Imediata quanto a disponibilidade de carga-horaria dos(as) pesquisadores(as) envolvidos(as)
no projeto;

Il. Ciéncia e parecer favoravel da Diretoria do Campus ou Pro-reitoria, quanto ao apoio para o desenvolvimento do
projeto;

Ill. Parecer Técnico-cientifico do Polo de Inovagéo do IFG, quanto ao mérito do projeto;

IV. Parecer Técnico do Cite, quanto ao carater inovador do projeto;

V. Ciéncia e aprovagao dos Pareceres pela PROPPG;

VI. Declaragdo de disponibilidade orgamentaria ou de dispensa de disponibilidade orcamentaria feita pela PROAD;
VIl. Parecer da Procuradoria Federal;
VIII. Autorizacdo da autoridade maxima da Instituigéo;

IX. Assinatura da documentagao pelas partes;

X. Publicagdo do APPD&I no DOU (Diario Oficial da Uniao);

XI. Publicagdo do APPD&l no Portal Integra do IFG com o objetivo de permitir a sociedade, por meio da
transparéncia publica, o controle social e atender a legislacao vigente.

CAPITULO 2 - DOS DOCUMENTOS PARA A ABERTURA DO PROCESSO

Art. 4°. A tramitagdo do processo de APPD&I no IFG devera conter os documentos listados, conforme orientado
pela Advocacia-Geral da Unido (AGU),e m Check-list de Acordo de Parceria para Pesquisa, Desenvolvimento e
Inovagdo — APPDA&:

I. Do(a) pesquisador(a) e equipe do projeto:



a. Motivagao para o APPD&I: documento motivador, conforme a Lei n® 9.784/99, art. 2°, caput, p. unico, VII; Lei n°
4.717/65, art. 2°, “d”, p. unico, “d”;

b. Declaragdo de Composigao da Equipe: declarar e apresentar as motivagbes para a escolha da equipe
considerando o modo isondmico, proporcional e com base no mérito técnico-cientifico;

c. Termo de Anuéncia da Chefia Imediata: considerar onde os integrante da equipe estao em exercicio,
analisando suas respectivas cargas horarias, informando que os mesmos poderéo participar do projeto sem
prejuizo para o desempenho de suas atividades;

d. Declaragao de Valores de Bolsas: indicar valores das bolsas com base nas normas internas e na legislagcao
vigente;

e. Declaragao do Teto Remuneratério Constitucional: declarar a observagao ao teto remuneratério previsto na
Constituicdo Federal;

f. Declaragao de apoio ao desenvolvimento do projeto de APPD&I a ser emitida pelo gestor maximo do
Campus ou do Polo de Inovacgéo: considerar a disponibilidade estrutural, logistica e financeira, bem como o
interesse institucional, quanto ao atendimento das condigbes necessarias ao desenvolvimento do projeto;

g. Minuta do Plano de Trabalho: conforme modelo da AGU, devidamente acordada com o parceiro;
h. Minuta do APPD&I, conforme modelo da AGU, devidamente preenchido nos termos do Plano de Trabalho;

i. Indicagao da existéncia ou potencial para o desenvolvimento de Propriedade Intelectual no Plano de
Trabalho;

j. Motivagaol/Justificativa do Termo Aditivo, caso haja necessidade de Termo Aditivo, conforme previsto na
legislacéo vigente;

k. Autorizagido e aprovagao do plano de trabalho pela autoridade maxima da institui¢cao.
Il. Do Parceiro Publico ou Privado:

a. Documento social: copia do documento social (ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, lei de
criagao, regulamento);

b. Documentos do representante legal do parceiro: Copia dos documentos do representante legal do Parceiro
Publico ou Privado, responsavel pela assinatura do Acordo ou Convénio (RG, CPF, comprovante de residéncia,
ata de nomeagéao/procuragao, termo de posse ou documento correlato);

c. Comprovante de inscrigdao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)
d. Declaragao: declaragédo de que no quadro social da entidade n&o ha integrante que tenhaConflito de Interesse;

e. Comprovante de enderego: Copia de documento que comprove que o Parceiro funciona no endereco por ele
declarado, como conta de consumo ou contrato de locagéao;

f. Certiddes para comprovar a habilitagao juridica do parceiro publico ou privado;

g. Motivagaol/Justificativa do Termo Aditivo: caso haja necessidade de Termo Aditivo, documento com
motivagaoljustificativa, conforme previsto na legislagédo vigente.

§1°. O documento da Motivagdodevera relatar a necessidade e a importancia do APPD&I e ser apresentado, por
escrito, pelo pesquisador e/ou Parceiro Publico. O mesmo podera ser uma Proposta Técnica do projeto de PD&l,
assinada pelas partes, ou Oficio do futuro parceiro a Reitoria do IFG ou Edital de agéncias de fomento a pesquisa e
inovacao (Lei n® 9.784/99, art. 2°, caput, p. Unico, VII; Lei n® 4.717/65, art. 2°, “d”, p. Unico, “d”).

§2°. As minutas do Plano de Trabalho e do APPD&I deverao ser escritas de comum acordo entre o(a) pesquisador(a) e
0 parceiro publico ou privado, nos termos do Projeto de PD&.

§3°. O(A) pesquisador(a) proponente devera destacar e justificar acréscimos, supressdes ou alteragbes de texto na
minuta do APPD&I, para analise objetiva da Procuradoria Federal junto ao IFG.

§4°. O(A) pesquisador(a) proponente, ao concluir as minutas do Plano de Trabalho e do APPD&I, devera encaminhar
as mesmas a Fundagao de Apoio, que sera interveniente do Acordo ou Convénio, para que a mesma possa elaborar a
Proposta Técnica e a Declaragédo de Capacidade Técnica Financeira.

a. Os documentos de Proposta Técnica e a Declaragdo de Capacidade Técnica Financeira da Fundagdo de Apoio
deverao ser anexados ao processo.



CAPITULO 3 - DA FORMALIZAGAO DO PROCESSO

Art. 5°. O(A) pesquisador(a) proponente, apos escrever o Projeto de PD&I, conjuntamente com o Parceiro Publico ou
Privado, devera cadastra-lo no “Mdédulo Pesquisa” do SUAP, conforme as normativas institucionais.

Art. 6°. Apos atender ao art. 5°, o(a) pesquisador(a) proponente devera realizar o cadastro no Portal Integra do IFG:
I. Do parceiro publico ou privado, no ‘Mdédulo Parcerias - Organizagées’.

Il. Do relacionamento que se enseja na referida parceria entre o parceiro publico ou privado nc®Mdédulo Parcerias -
Relacionamentos”.

Art. 7°. Apds o atendimento dos artigos 5° e 6°, o(a) pesquisador(a) devera providenciar a abertura de Processo
Eletrénico/Administrativo no SUAP, em “Adicionar Processo Eletrénico” e encaminhara Geréncia de Pesquisa, Pos-
Graduacgdo e Extensdo (GEPEX)do Campus de lotagdo, em se tratando de projeto com origem no Campus,ou a
Coordenagéo de Convénios da Reitoria (CCR), em se tratando de projeto com origem na Reitoria

§1°. O processo devera ser instruido com todos os documentos e orientagdesprevistas no art. 4°.

§2°. Os modelos dos documentos para abertura do Processo Administrativo serdo disponibilizados em suas versdes
atualizadas na pagina da PROPPG.

§ 3°. No ato da abertura do processo de APPD&I no SUAP, este devera ser formatado da seguinte forma:

. Titulo do Processo: utilizar o titulo ‘Projeto de PD&I" vinculado ao Campus “Nome” ou Reitoria do IFG - "Titulo
do Projeto”.

. Nivel de Acesso: Restrito;

a. Durante o tempo de vigéncia do processo, seu nivel de acesso devera permanecer Restrito, a ndo ser que haja
justificativa de alteracéo para Sigiloso por determinagdo legal.

Ill. Hipétese Legal: Protecdo de Propriedade Industrial (Lei n® 10.973/2004);
IV. Tipo: Pesquisa: Acordo de Parceria ou Convénio para PD&l;

V. Interessados: Pro-reitor(a) de Pesquisa e Pds-Graduagao, Diretor(a) de Pesquisa e Inovacgéo, Equipe do Cite,
Coordenador(a) e integrantes do projeto, Diretor(a) do Campus, Gerente de Pesquisa e Extensdo do Campus e
Supervisor(a) do projeto na GEPEX.

a. Durante o tempo de vigéncia do projeto, o(a) servidor(a) da GEPEX que atua como Supervisor(a) do mesmo
devera permanecer como interessado no processo para fins de acompanhamento, fiscalizagdo e prestagdo de
contas institucionais.

VI.

Encaminhar para: Coordenagdo de Convénios da Reitoria (CCR) ou CCC-Gppge, em quem “CCC” devera ser
substituido pelas siglas do respectivo Campus de acordo com o SUAP.

Art. 8°. A GEPEX no Campus ou aCoordenagédo de Convénios da Reitoria (CCR), devera receber o processo e
verificar a instrugdo processual, conforme os artigos 5° e 6°, em até 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Unico: Caso haja a necessidade de alguma adequacdo ou correcdo, o processo sera devolvido
ao(a) pesquisador(a) para que o(a) mesmo(a) realize as adequacdes necessarias.

Art. 9°. A GEPEX do Campus ou a Coordenagédo de Convénios da Reitoria (CCR), ao analisar a instrugéo processual,
dentro do prazo estabelecido no artigo 8°, confirmara ou ndo a existéncia de Propriedade Intelectual no APPD&I
e providenciara:

§ 1°. Caso haja Propriedade Intelectual:

I. O encaminhamento do processo a PROPPG, que dara ciéncia e encaminhara ao Polo de Inovagéo do IFC, para
que seja providenciada a analise do processo e 0 parecer quanto ao mérito técnico-cientifico, conveniéncia e
interesse institucional no APPD&I.

a. O conteudo do processo devera ser compartilhado com os avaliadores, pelo menos, 10 (dez) dias corridos antes
da reunido de avaliacao da proposta.

b. Apds a avaliagado, o Polo de Inovagédo do IFG tera 5 (cinco) dias Uteis para emitir o parecer final conclusivo,
conforme modelo apresentado em suas versdes atualizadas na pagina da PROPPC.

c. O Polo de Inovagdoencaminhara ao Centro de Inovagdo Tecnoldgica - Cite/NIT paraemissdo de parecer
quanto a existéncia de propriedade intelectual, a transferéncia e a exploragdo da tecnologia. O parecer do



Cite/NIT sera emitido em até 10 (dez) dias Uteis.

§ 2°. Caso nao haja Propriedade Intelectual:

I. O encaminhamento para o Conselho Departamental, no &mbito do Campus, ou para o Polo de Inovagéo do IFG,

no ambito da Reitoria, para analise do processo e parecer quanto ao mérito, conveniéncia e interesse
institucional no Acordo de Parceria ou Convénio para P&D.

a. O conteudo do processo devera ser compartilhado com os avaliadores, pelo menos, 10 (dez) dias corridos antes

da reunido de avaliagdo da proposta.

b. Apds a avaliagdo, o Conselho Departamental ou o Polo de Inovagao tera 5 (cinco) dias Uteis para emitir o parecer

final conclusivo, conforme modelo apresentado em suas versdes atualizadas na pagina da PROPPC.

c. A GEPEX e/ou o Polo de Inovagdo encaminhara ao Cite/NIT, para emissdo de parecer, quanto possivel

existéncia de propriedade intelectual durante o desenvolvimento do projeto, bem como a provavel transferéncia e
a exploragao de tecnologia;

d. O parecer do Cite/NIT sera emitido em até 10 (dez) dias Uteis.

Art. 10. A DPI/PROPPG declarara ciéncia e providenciara:

I. O encaminhamento do processo a PROAD em até 5 (cinco) dias uteis, caso os pareceres do mérito técnico-

Art.

cientifico e do carater inovador do projeto sejam aprovados;

. O encaminhamento do processo a GEPEX ou Polo de Inovagao ou Cite, dependendo da necessidade e tramites
processuais, para os ajustes que couberem, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, caso 0s pareceres ndo sejam
aprovados.

11. A PROAD declarara ciéncia e providenciara:

A Declaragéo de disponibilidade orgamentaria ou de dispensa de disponibilidade orgamentaria;

A analise do calculo, o registro e a proposi¢cao orgamentaria para o Valor de Ressarcimento Institucional - VRI;
O encaminhamento do processo a Coordenagao de Convénios da Reitoria (CCR) em até 5 (cinco) dias Uteis,
caso nao tenha necessidade de nenhuma corre¢do e/ou adequagéo no processo.

IV. O encaminhamento do processo a GEPEX ou Polo de Inovagéo ou Cite, dependendo da necessidade e tramites

processuais, para 0s ajustes que couberem, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, caso tenha alguma correcéo
e/ou adequacgdo na instrugao processual.

Art. 12. A Coordenacgéo de Convénios da Reitoria (CCR) recebera o processo, concluird a instrugdo processual com
os documentos, segundo o Check-list da AGU, relacionados a seguir:

§ 1°. Da Fundacéao de Apoio:

VI.

VII.

Vil

Ato de constituigao / habilitagao juridica (Estatuto social da Fundagéo de Apoio);

Cépia dos documentos do representante legal da Fundagéo de apoio, responsavel pela assinatura do Acordo ce
Parceria ou Convénio (RG, CPF, comprovante de residéncia, ata de nomeagéao/procuragéo, termo de posse ou
documento correlato);

Registro e credenciamento junto ao MEC e autorizagédo para apoiar o IFG;
. Justificativa para a contratagéo (caso exista mais de uma Fundagao);

. Proposta Técnica, demonstrando os seus servigos de apoio, contendo, inclusive, a planilha demonstrativa dos
seus custos operacionais incorridos na execugao de suas atividades;

Declaragao de reputagao ético-profissional;

Declaragéo de Capacidade Técnica Financeira para bem executar o objeto contratadc;
Comprovante de regularidade fiscal e trabalhista (CND);

Certidao negativa dos sistemas de penalidades (CEIS, CNJ e TCU);

Certiddo negativa do CADIN.

. Da Instituigdo Cientifica, Tecnoldgica e de Inovagéo (ICT/IFG):

Documento social do IFG (Lei de Criagéo e Estatuto do IFG);

. Cépia dos documentos do representante legal do IFG, responsavel pela assinatura do Acordo ou Convénio (RG,



CPF, Comprovante de Residéncia e Decreto Presidencial de Nomeagéao ou Portaria de Substituicdo da Reitoria
do IFG);

Ill. Regularidade e Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;
IV. Situagédo do Contribuinte.

Art. 13. Apos a insergdo dos documentos indicados nos§ 1° e 2° do Art.11, a Coordenagéo de Convénios da Reitoria
(CCR) encaminhara a Procuradoria Federal em até 5 (cinco) dias uteis.

CAPITULO 4 -DAS ALTERAGOES NO ACORDO DE PARCERIA OU CONVENIO
Art. 14. Da Alteragao da Proposta do Acordo ou Convénio para PD&l:

I. As clausulas e condigbes estabelecidas no APPD&l poderdo ser alteradas mediante celebragdo de Termo
Aditivo;

Il. A proposta de alteragcdo do APPD&I devera ser devidamente justificada pelo(a) pesquisador(a) proponente,
dentro da vigéncia do instrumento.

Art. 15. A Coordenacgéo de Convénios da Reitoria (CCR) devera:

I. Providenciar a minuta do Termo Aditivo, com base no Documento de Motivagao/Justificativa do Termo Aditivo,
que sera apresentado pelo(a) pesquisador(a) proponente, conforme legislagéo vigente;

Il. Anexar ao Processo Administrativo do APPD&l e encaminhar a minuta para a Procuradoria Federal realizar
analise das alteragbes propostas.

CAPITULO 5 - DA ANALISE JURIDICA

Art. 16. Apds receber o processo, a Procuradoria Federal realizara analise, emitira parecer juridico edevolvera a
Coordenacéo de Convénios da Reitoria (CCR):

§1°. Caso o parecer seja favoravel, sem recomendagodes:
I. A Coordenacéo de Convénios da Reitoria (CCR) devera:
a. Preencher as minutas do Acordo de Parceria ou Convénio ou Termo Aditivo;
b. Providenciar o cadastro dos parceiros externos no SUAP, se necessario;
c. Registrar o Acordo ou o Convénio ou Termo Aditivo em planilha de acompanhamento e controle;
d. Realizar a coleta das assinaturas digitais no Acordo ou Convénio ou no Termo Aditivo;
e. Providenciar a publicagdo no DOU; e

f. Solicitar a emissdo de Portaria de Fiscalizacdo de Contrato a PROAD para acompanhamento do
acordo/convénio.

§2°. Caso o parecer seja favoravel, mascom recomendagoées:

I. A Coordenacdo de Convénios da Reitoria (CCR) devera realizar as adequagdes necessarias, conforme
recomendacgdes da Procuradoria Federal, com o apoio da GEPEX, quando o projeto tiver origem no campus; ou
da DPI/PROPPG, quando o projeto tiver origem na Reitoria; ou do Polo de Inovagéo, quando o projeto tiver
origem no Polo; e/ou do pesquisador proponente €, em seguida, retomara os passos do § 1°. deste artigo.

§3°. Caso o parecer ndo seja favoravel, o processo devera ser arquivado.

CAPITULO 6 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 17. A administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, apds andlise juridica, para emitir decisdo a respeito da
conveniéncia da assinatura do acordo ou convénio, conforme previsto nos artigos 48 e 49 da Lei N° 9.784, de 29 de
Janeiro de 1999, salvo prorrogagao por igual periodo expressamente motivada.

Paragrafo unico. Caso ndo haja manifestagdo da autoridade competente, o processo sera arquivado.



Art. 18. Uma vez assinado o acordo ou convénio, aCoordenagdo de Convénios da Reitoria (CCR) devolvera o

processo a GEPEX, ou a DPI/PROPPG, ou ao Polo de Inovagédo para acompanhamento da execugéo e prestagido de
contas do APPDA&I.

Art. 19. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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